聊城大学2022年度政府采购预算编报说明
各有关单位：
    为规范编报学校2022年度政府采购预算，现将有关情况说明如下：
一、编报原则
1.“应编尽编，编实编细”,预算之外无采购。政府采购主要是采购货物、服务和工程，从政府采购目录来看，学校所需的绝大部分设备、家具、工程、服务都包含在其中，都需编报政府采购预算。未编报政采预算的，不予采购。各单位采购预算，是准确执行政府采购政策法规、规章制度的前提，也是各单位为顺利完成未来一年工作和事业发展需要的保证。因此，各单位应高度重视采购预算编制工作，要结合下一年单位工作和事业发展需要，全面、完整的编制采购预算。
2.应采尽采，报了预算必须购。这影响到预算执行绩效考核。
二、编报要求
1.编报政府采购预算，请登录资产管理处网站右下角“采购管理系统”在线

填写。具体流程见附表《政府采购预算编报流程》。
2.编报预算项目要确保列支经费充足，注明经费列支项目财务编号。编制采

购预算的前提是有可供支配使用的经费。特别是涉及项目支出经费，各单位需要

在编制预算前与财务处和专项经费主管部门沟通确定。 
3.货物“指标说明及参数”要参照《政府采购项目技术指标编制说明》（资

产管理处网站下载）分条列出，此项内容尤为重要，决定了采购物品是否满足用户需求。
4.预算单价大于等于10万元的设备，还需填写《购置大型精密贵重仪器设备申报书》《采购需求调研公示及采购参数申报表》，此项内容为大型仪器设备档案所必需。
5.台式计算机、便携式计算机、打印机、桌面多功能一体机、空调、投影仪属省统一批量集中采购范围，特殊需求的请详细填写“指标参数”，并注明与批量集中采购方案的不同之处，以便上报。办公家具在《家具预算方案》中选择“方案编号”。
6.各单位应根据2022年度工作和事业发展需要，按照“应编尽编，编实编细”的原则，按照采购品目逐一逐项编制，预算编报以学院、部门为单位，根据经费渠道报相应经费归口部门审核后，由专人汇总。
7.编报时间。请于12月10日前通过“采购管理系统”填写完毕。学校年度预算方案确定后，各单位根据批复修改预算方案，并以学院、部门为单位报送《2022年政府采购计划汇总表》《购置大型精密贵重仪器设备申报书》《采购需求调研公示及采购参数申报表》，纸质版签字盖章后送东区办公楼B303，联系电话：8239996。
三、其他事项
1.申报设备时，需具备设备安装使用的环境、条件，如地点、配套水电设施及实验室改造等。
2.进口设备要注明，填写进口产品目录；目录内没有的，要求有专家论证意见。确需单一来源的，要填报单一来源申请报告，经资产管理处和校领导审批后报上级部门审批。
3.2021年已完成的政采项目还有未办理转账、入账手续的，请有关单位积极配合。对不予配合、到货后不接收、影响预算执行的单位不再受理新的申请。
实施政府采购是贯彻落实《预算法》和《政府采购法》的具体要求，具有较强的政策性、系统性。从申报预算、预算审批、上报建议书、需求公示、招标公告、开标、中标公告等各个环节都有严格的时间限制，导致有些项目周期较长。到货后，校内验收、报增入账等工作更为重要，直接影响系统支付进度，这是上级部门对学校考评的重要内容，每一季度通报一次。每个单位都要明确专人负责，积极配合资产管理处做好验收、报增等工作，共同推进采购执行进度。
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